附件：                深圳市人力资源和社会保障局办文系统用户申请表
	序号
	申请单位/部门
	姓名
	身份证号码
	办文岗位
	参加工作时间
	备注

	填表说明
	请详细到部门，如“市仲裁院审理一庭”
	
	分配秘钥实名需要
	授权岗位权限
	需人事处审核，用于生成假期，若不需要可不填
	其他说明
办公电话、办公地址等信息可开通用户后在通讯录自行维护

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


      填表人：            联系电话：           部门领导：                局人事处审核人：       
说明：1.单位/部门的填写：如“市人力资源保障局办公室”、“市外专局”、“市仲裁院审理一庭”等。

2.办文岗位包括单位领导、单位机要员、单位核稿员、来文登记员、文号管理员、部门负责人、部门收文人、普通用户。
3.各部门在办文系统中用内部文将本表报人事处审核签署意见后，报信息中心制作密钥开通用户。
      4.领取密钥地址：地址：福田区深南大道8005号深圳人才园裙楼1093，(附近有“福田交通枢纽”、“竹子林地铁站”)  
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