填表须知

手写时请使用正楷字体填写，保证字迹工整清晰。

申请人单位为申请人现工作单位全称，并加盖公章。（盖章时请靠边，勿遮盖单位名称及姓名）

使用本系统登录，一个人只能申请一个账号，领取一个密钥。若单位、职务等有所变动后仍需使用密钥的，不需重新申请，只需变更权限。

所在单位为申请人编制所在单位，原则上不可跨单位操作。

在申请之日起30天内领取密钥，未领取的将注销密钥，用户需重新申请密钥。

密钥首次在电脑上使用请在首页-常用下载-密钥驱动里安装密钥驱动程序，白色密钥安装“厦门飞天密钥驱动程序”；银色金属密钥安装“信安世纪密钥驱动程序”。

本表必须经所属单位及本区就业工作分管领导签字同意并加盖公章。递交流程如下：

初次申请、更换用户、变更权限：

第一步：需将申请表传真至市就业中心复核，联系人：温雪梅，传真：82132993。（初次申请或权限变更，需填写权限申请表，在http://61.144.226.149/user.html 下载）

第二步：市就业中心复核完毕后，扫描传真件，并通过局内电子政务平台（OA）上传申请表至局信息中心处理。

第三步：局信息中心一般在六个工作日处理完毕，并通知申请单位领取，以及通过局内电子政务平台（OA）反馈市就业中心。

第四步：申请单位以区为单位领取。领取前请先致电局信息中心热线88893909询问。领取密钥时需递交原件供信息中心存档，单位自行准备留底备案。

领取密钥地址：福田区深南大道8005号深圳人才园裙楼1093，(附近有“福田交通枢纽”、“竹子林地铁站”)    
重置密码、证书更新等业务： 

 eq \o\ac(○,1)：仅需“重置密码”的，报送区里，经区签署意见并盖章后报送到信息中心，传真：88123753。或将表格扫描发送至邮箱： xxzx@hrss.sz.gov.cn，并致电88893909告知已传真表格或已发送邮件即可，无需亲自过来。

 eq \o\ac(○,2)：仅需“注销用户”或“证书更新”的，直接把表格原件和密钥带到指定地方直接办理即可，无须传真表格。

 eq \o\ac(○,3)：咨询热线：88893909。

附件

深圳市公共就业服务信息系统单位用户及密钥申请表

	申请单位填写
	*所在单位（盖章）：

	
	*主管单位:

	
	*申请人姓名：
	
	*身份证号码:
	

	
	*所在部门及职务：
	
	*人员类别：
	

	
	*申请日期：
	    年   月   日
	*经办人电话：
	

	
	*申请类型

（请√选择）
	□1、初次申请（需领取密钥）   

□2、变更用户权限【用户名：         □取消原有权限】

□3、注销用户【用户名：       密钥编号：no.     】           
□4、重置密码【用户名：       密钥编号：no.     】  

□5、更换密钥【用户名：        

原因：□丢失□损坏□其他         】
□6、更换用户及注销原用户：【由本人接替          的工作，（更换新用户的在取密钥时需交回原用户密钥）。
权限是否有变更（□是□否） ，

原用户名：        密钥号：no.    】  

□7、证书更新（证书过期前30天，用户可登录系统联网更新。只有更新失败或已过期用户才需申请更新。）                                                                      

	
	其他说明
	

	
	*申请单位领导

意见及签字
	

	市人社局信息中心填写
	审查人意见

及签字
	     

	
	用户名信息：
	
	证书编号：
	

	
	证书制作时间：
	    年   月   日
	制作人签字：
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